
 

2018级新生网上报到操作指南 

一、操作必读 

四川工程职业技术学院《网上报到系统》是实现网上迎新服务的信息化平台，所有新生

暂定在 8月 30日前完成：登录系统、宿舍选房、个人信息完善、网上缴费“四个”步骤。 

⚫ 操作系统推荐：Windows7及以上 

⚫ 浏览器推荐： Chrome浏览器  

⚫ 网上缴费：微信支付和带有“银联”标志的各大银行卡 

二、操作步骤 

请认真阅读完所有步骤后，再根据手册进行操作。 

步骤一  登录系统 

访问学校官方网站“www.scetc.edu.cn”，点击“网上办事大厅”；或者直接输入地址：

http://ehall.scetc.edu.cn 后登录进入。 

 

“登录”界面 

点击“登录”按钮，在“登录”页面输入用户名和密码，进入“网上办事大厅”。 



 

通知书样本 

用户名：学号 （学号见录取通知书） 

密 码：身份证后 6位，末尾为 X的，请大写 X  

步骤二  宿舍选房 

进入“网上办事大厅”，点击“宿舍选房”图标，；请先“房源预览”再“开始选

房”。 

 

“宿舍选房”界面 

⚫ 宿舍选房——房源预览 

进入“房源预览”，先浏览学生对应的相关房源及标准，再选择“加入意愿”； 



“房源预览”界面 

学生选择房源并“加入意愿”。每位学生的“选房意愿”最多三个，可通过上下箭头进

行排序，可通过“取消意愿”取消。 

选房意愿完成以后，点击页面顶端“选房首页”返回，并点击“开始选房”。 

⚫ 宿舍选房——开始选房 

 

“开始选房”界面 

在“开始选房”页面，点击“一键选房”，系统将根据学生的“选房意愿”顺序匹配，

生成确认选房信息。未缴纳住宿费前，学生只有 2次更改机会，请务必使用“选房意愿”

功能，认真查看房源，慎重选择。 

选房成功后，请于 2 小时内完成费用缴纳，否则系统将回收该住宿资源，房源不再保

留，请同学尽快操作。 

宿舍标准编号说明：男生（女生）-系部代码（1-9）第几号房间-第几个人，例如： 



⚫ 99-101-2：男生栋-材料系第 1号房间-第二个人 

⚫ 98-205-4：女生栋-电气系第 5号房间-第四个人 

步骤三  完善个人信息 

在“网上办事大厅”中选择“迎新服务”，进入 “信息采集”页面，按要求如实填写个

人信息。填写完成后，点击页面下方的“提交”按钮。完成信息采集后，才可进入“网上缴

费”步骤。 

 

“信息采集”页面 

步骤四  网上缴费——微信支付方式 

点击“财务缴费”选项，进入“收费服务管理系统”。在待交费用清单页面确认学生姓

名、待缴金额等信息，确认无误后，点击所需支付款项后的“付款”按钮。 



 

“收费服务管理系统”界面 

在付款信息页面，点击“全额支付”，系统弹出微信付款二维码。 

 
微信付款二维码 

打开手机微信，点击手机屏幕右上角“+”号，选择“扫一扫”，将手机摄像头对准二维



码，手机即可弹出缴费确认窗口。确认：收款方为“四川工程职业技术学院” ，点击“立

即支付”，进行缴费。 

 

手机微信“缴费确认”界面 

网上缴费——绿色通道 

有助学贷款等情况的同学，请先完成“宿舍费、书本费、代管费（包含保险费、床上用

品费、体检费）、军训服装费”四项费用的缴纳，再填写“绿色通道”申请，等待审核。 

点击“绿色通道”标签进入绿色通道申请页面。 

 

1、 仅学费可以申请缓交，并开学后用贷款进行结算冲抵，结算剩余贷款将退回学生个人银

行卡。 

2、 如果贷款金额不低于学费，则“申请缓交”填写学费金额，例如：银行贷款 8000 元，学

费 4100 元，则“申请缓交”填写 4100；如果贷款金额低于学费，则“申请缓交”填写

贷款金额，例如：银行贷款 2000 元，学费 4100 元，则“申请缓交”填写 2000。 

3、 选择“缓交类别”，如无匹配项，则在申请陈述框内进行详细描述。 

4、 备注栏填写联系人以及联系手机号码，方便与学生本人联系确认。 

5、 证明材料请上传内容清晰的文件。 

以上确认无误后，点击“提交申请”，等待学生处审核。 

 



 

 

⚫ 在操作的过程中遇到任何问题，请与学校联系。 

联系电话 

⚫ 招生办公室： 0838-2651116 政策法规类问题咨询 

⚫ 信息中心： 0838-2655700 报道系统操作指导 

⚫ 学生处： 0838-2651113 助学贷款相关问题咨询 

 

 

备注： 

⚫ 网上缴费有两种渠道：“微信支付”和“中国工商银行”，支持“银联”标志各大银行卡 

同学在网上缴费时，如果出现银行卡网银超过当日限额，则可采用以下三种办法解决： 

1、通过微信零钱储值后，一次性缴纳。（微信界面—右下角“我”—钱包—零钱—充值）； 

2、到银行柜台办理提升额度； 

3、使用 “分笔支付”方式进行拆分，分次、分天、多次支付； 

⚫ 网上缴费有两种方式：“全额支付”和“分笔支付” 

网上缴费——分笔支付 

注意：分笔支付仅用于大额学费拆分，其他缴费项目不允许拆分。 

 

适当拆分成 2 笔或者 3笔款项进行支付，选择拆分笔数，同时填写每笔的付款金额。注

意：“拆分笔数”是受到限制的，请同学们事前计算清楚后再认真的进行支付操作。 



 

费用拆分后，每笔单项的付款方法与“全额支付”一样，请同学确认完成每一笔拆分的

支付，不要遗漏。 

 


